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REGULAMENTO DOS CURSOS DE POS-GRADUAYA O LATO SENSU

CAPITULO |

DAS FINALIDADES

Art. 1° -O Programa de Pdés-Graduacdo do Centro Universitario de Brasilia — UniCEUB — tem por objetivo a
formacéo profissional em nivel de especializagdo e destina-se a formar especialistas em areas especificas abertas a
matricula de candidatos diplomados em curso de graduagéo reconhecido pelo Ministério da Educacao.

Paragrafo unico. Os cursos de pds-graduacdo na forma presencial, semipresencial ou a distancia serdo

desenvolvidos pela Pré-Reitoria Académica e pelo Instituto CEUB de Pesquisa e Desenvolvimento — ICPD, cabendo a
Pré-Reitoria Académica os trabalhos de superviséo (Portaria n® 029, de 29 de outubro de 2001).

CAPITULO Il

DO REGULAMENTO

Art. 2° -Os cursos de poés-graduacéo lato sensu sao regidos pela Resolucdo n.° 1, de 08 de junho de 2007, do
Conselho Nacional de Educagéo — CNE, por normas do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo do UniCEUB e pelas
orientagfes da Pro-Reitoria Académica/Diretoria Académica e do Instituto CEUB de Pesquisa e Desenvolvimento —
ICPD.

CAPITULO IlI

DA SUPERVISAO

Art. 3° -Os cursos de p0Os-graduacédo lato sensu ficam sujeitos a supervisdo do Ministério da Educacao, a ser
efetuada por ocasido do recredenciamento do UniCEUB, da Pré-Reitoria Académica e da Diretoria
Académica/Assessoria de Pos-graduacao e Pesquisa.

CAPITULO IV DA CRIACAO E DA ORGANIZACAO GERAL DOS CURSOS Art. 4° -Os cursos de pés-graduacgéo

lato sensu compreendem a especializacdo e o MBA (Master

Business Administration) ou equivalentes, de cunho académico e profissional.

Paragrafo unico. No caso de cursos desenvolvidos em parceria com outra instituicdo, deverdo ser especificados o

nome da instituicdo e dos dirigentes, o endereco, o CNPJ e o objetivo da parceria.
Art. 5° -A estrutura dos cursos de pds-graduacédo lato sensu devera observar:

I. qualidade do ensino e interagdo com a graduacéo;



1. flexibilidade curricular;



-
i S 1. desenvolvimento da capacidade de andlise e de critica;

IV. identificacéo e discusséo dos problemas da area de estudo e interacdo com areas afins. Paragrafo

unico. Os cursos de pds-graduacéo lato sensu serdo elaborados de acordo com as

concepcgdes e os principios da proposta pedagégica do UniCEUB. Art. 6° -A criacdo dos cursos de pos-graduacao lato

sensu obedecera aos critérios de:
I. clientela que justifique a realizacéo;

II. corpo docente constituido por, pelo menos, 50% (cinqlienta por cento) de professores portadores de titulo
de mestre ou de doutor em programas de pds-graduagéo stricto sensu reconhecidos;

lIl. projeto pedagégico. Art. 7° - O projeto pedagdgico do curso devera constar dos seguintes referenciais:

1. Identificacdo do curso:
nome do curso e da area de conhecimento (de acordo com a classificagdo do CNPq);

parcerias (no caso de mais de uma instituicdo envolvida);

coordenador do curso, titulagdo, endereco e CPF;

2. Concepcdo do curso:

« justificativa do curso, relevancia para a area, formacao profissional e para 0 magistério superior;

« objetivos geral e especifico;

aspectos tedricos, praticos e métodos inovadores empregados no curso;

3. Estrutura curricular do curso, indicando:
modulos componentes do curso;
relacdo de disciplinas;
corpo docente e titulagao;
ementas;

bibliografia basica das disciplinas;

4. Metodologia e aspectos operacionais:

atividades interdisciplinares;
forma de avaliacdo dos alunos, avaliacdo dos professores e da coordenac¢do do curso;

recursos metodologicos utilizados e métodos de integracao entre teoria, pratica e atividades fora de sala de aula

(quando houver);

monografia como trabalho de concluséo de curso com indicacao da necessidade ou nédo de defesa oral; no caso

de outra forma de trabalho final, referéncia no projeto pedagdgico do curso com indicacéo da forma de avaliagao;

recursos pedagoégicos, materiais, técnicos, equipamentos e laboratérios;

nuamero de vagas oferecidas e indicagdo da oferta: presencial ou a distancia;



. duracdo minima de 360 (trezentas e sessenta horas), hdo computados o tempo de estudo individual ou em grupo
sem assisténcia docente e o destinado a elaboracdo da monografia ou aos trabalhos de concluséo de curso;

. periodo de oferta;

. previsdo de data de inicio e término do curso;
. namero de vagas ofertadas;

. publico-alvo;

. periodo de inscrigéo;

. processo seletivo, critérios e formas de selecéo.
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b e 5. Aspectos financeiros e

infra-estrutura de apoio:
. plano financeiro incluindo valor das mensalidades, custos e demonstrativo de receitas e orcamento;

. recursos tecnolégicos necessarios, principalmente no caso de curso a distancia: plataforma, ferramentas
especificas, recursos de multimidia, producéo de material de apoio, sessGes presenciais, tutoria, monitoria e outras
informacdes relevantes;

Art. 8° -A aprovacéo dos cursos de pds-graduacgédo dar-se-a da seguinte forma:

I. aprovacédo do projeto pedagdgico do curso pelo colegiado correspondente, registrado em ata;

II. encaminhamento a Pré-Reitoria Académica e a Diretoria Académica pelo diretor da faculdade
correspondente ao curso;

Ill. Aprovacgéo pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo.
Art. 9° -Os cursos de pés-graduacgéo lato sensu devem ser oferecidos, preferencialmente, de forma regular.

Art. 10° -Qualquer alteracdo em relagdo ao projeto pedagogico do curso deverd ser comunicada a Pro-Reitoria
Académica, a Diretoria Académica e a Assessoria de Pds-graduacao e Pesquisa.

Art. 11° - Os cursos de po6s-graduacédo poderao ser oferecidos na forma presencial, semipresencial e a distancia.
No caso dos cursos semipresenciais ou a distancia, as avaliacdes, a apresentacdo e ou a defesa de monografia serao,
obrigatoriamente, presenciais.

Art. 12 - Os cursos serdo autorizados mediante:

|. aprovagéo do projeto pedagogico pelo colegiado do curso;
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CEUB Il. andlise do projeto pela Pré-Reitoria Académica, pela Diretoria Académica e
RN b AT pela Assessoria de P6s-Graduagio e Pesquisa;

lll. aprovacéo pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo.
IV. Analise de viabilidade financeira e administrativa pela Pro-Reitoria Administrativa e Financeira.

Paragrafo unico. Os cursos desenvolvidos em parceria com outras instituicGes deverdo ser aprovados mediante o
disposto no artigo 11 e 12 contar, preferencialmente, com a participacéo do corpo docente do UniCEUB.

Art. 13 - Os cursos de pos-graduacéo lato sensu abertos pelo Centro Universitario de Brasilia — UniCEUB tém
validade nacional.

Art. 14 -A biblioteca central do UniCEUB sera utilizada pelos corpos docente e discente da pés-graduacédo para
consulta bibliografica, pesquisas e empréstimos de livros, mediante apresentacdo de cracha de identificagdo do
professor e de carteira de estudante, obedecendo ao regulamento da biblioteca.

Art. 15 -Os cursos poderdo ser ministrados em mddulos em uma ou mais etapas, respeitando o prazo minimo de
01 (um) e o maximo de 02 (dois) anos.

CAPITULO V

DO INGRESSO NOS CURSOS

Art. 16 -Os cursos de pds-graduacdo do UniCEUB serdo abertos a candidatos portadores de diploma de curso
superior reconhecido em areas definidas pelo projeto pedagégico.

Art. 17 -Os candidatos aos cursos de pés-graduacédo do UniCEUB, apos realizacdo de inscricdes no ICPD, serdo
submetidos a processo seletivo obrigatorio.

Art. 18 -Os candidatos aos cursos de pos-graduacdo, aprovados no processo seletivo, deverdo comparecer ao
ICPD, no prazo fixado, para efetivar a matricula, portando os documentos exigidos.

Art. 19 -Podera ser permitida a matricula em disciplinas e mddulos isolados, em programas de educagdo
continuada e de outros cursos, desde que autorizada pelo coordenador. Nesses casos, 0 aluno recebera o certificado de
aperfeicoamento e reconhecimento de crédito das disciplinas cursadas em programas afins de posgraduacéo lato sensu.

Art. 20 -Os alunos que nao obtiverem aproveitamento ou freqii&éncia minima requerida nas disciplinas ou médulos

poderdo solicitar a matricula desde que as disciplinas pretendidas sejam ofertadas em curso similar em andamento e
seja respeitado o prazo de até 02 (dois) anos do inicio do primeiro curso.

CAPITULO VI

DO CANCELAMENTO DE MATRICULA

Art. 21 -O aluno podera pedir cancelamento de matricula mediante requerimento ao diretor do ICPD, efetuando o
pagamento das mensalidades vencidas até o més da referida solicitacdo.
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CEUB O aluno que cancelar a matricula podera solicitar nova matricula no prazo
RN b AT méaximo de 02 (dois) anos se
0 mesmo curso for ofertado e apés apreciagao do coordenador. Nesse caso, 0 aluno devera concluir o curso no prazo
méaximo de 18 (dezoito) meses.

I. O cancelamento da matricula retira o aluno do quadro discente do Centro Universitario de Brasilia
— ICPD - assegurando-lhe, contudo, a obtencéo de declaracéo de estudos.

Art. 22 -Podera ser cancelada a matricula do aluno que usar meios fraudulentos na realizacéo de provas e

trabalhos e violar principios éticos e disciplinares, sendo vetada a matricula em outros cursos ofertados pelo Instituto
CEUB de Pesquisa e Desenvolvimento - ICPD.

CAPITULO VIl DA FREQUENCIA E DA AVALIAGAO DO RENDIMENTO Art. 23 - O

aproveitamento nos estudos é traduzido pelas seguintes mencdes:

. SS - Superior

. MS - Médio Superior

. MM - Médio

. MI - Médio Inferior

. I - Inferior

. SR - Sem Rendimento

* RF - Reprovado por Falta Art. 24 -A freqiiéncia minima exigida para cada disciplina sera de 75% (setenta

e cinco por cento) da

carga horaria total de aulas ou de atividades programadas. Art. 25 - A mencao final para aprovagédo em cada disciplina
serd, no minimo, MM. Art. 26 - Cabe ao professor responsavel pela disciplina avaliar o rendimento do aluno
mediante:
|. provas escritas;
Il. pesquisas;
lll. participacdo em atividades em sala de aula;
IV. seminarios e outros instrumentos definidos pelo professor, no plano de ensino da disciplina. Art. 27 — Cabe
ao professor responsavel pela disciplina apurar a freqiiéncia e o aproveitamento do aluno. Art. 28 — As mencdes

parciais e a mencao final sdo atribuidas pelo professor e tornadas publicas pela

Secretaria do ICPD, nos 15 (quinze) dias que se seguirem as avaliacdes.
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CEUB Art. 29 — Nos 8 (oito) dias que se seguirem a publicacéo dos indices de
RN b AT frequéncia, das mencdes parciais e final, é facultado ao aluno solicitar,
justificadamente, a reviséo ao professor por intermédio da secretaria do curso.

Paragrafo Unico. Encerrado o prazo a que se refere o presente artigo, ndo serd acolhido qualquer pedido de
revisao.

Art. 30 — Em grau de recurso, os pedidos de revisdo de mencdo parcial ou final serdo encaminhados ao
coordenador do curso e analisados por 3 (trés) professores indicados pelo coordenador.

CAPITULO VI

DA MONOGRAFIA

Art. 31 -A elaboracdo de monografia tem como objetivo verificar as capacidades criativa, intelectual e técnica do
aluno e os conhecimentos adquiridos durante o curso.

Art. 32 — A monografia de final de curso podera versar sobre aspectos tedricos ou praticos de temas relevantes
para cada area de conhecimento, adotando metodologias pertinentes a cada objeto de estudo.

Art. 33 -A elaboracdo da monografia € um trabalho individual, devendo atender as normas técnicas da Associacdo
Brasileira de Normas Técnicas — ABNT e as orienta¢gfes da Unidade de Apoio a Monografia do ICPD.

Art. 34 — Os cursos que necessitam de trabalhos especificos de conclusao deverao apresentar justificativa e forma
de avaliagcao no projeto pedagoégico.

Art. 35 — ApOs ter cursado a disciplina Metodologia Cientifica, o aluno devera apresentar um pré-projeto de
monografia, versando sobre seu tema de trabalho, a ser encaminhado a coordenacédo do curso para indicagdo do
professor orientador.

Art. 36 — O aluno tera um professor orientador que o acompanharéa até a avaliacdo final da monografia.

Art. 37 — De acordo com o projeto pedagdgico de cada curso, podera ser exigida a defesa oral da monografia.
Nesse caso, sera constituida uma banca examinadora composta por 03 (trés) professores, sendo um deles,
preferencialmente, o orientador do aluno.

Art. 38 — A aprovacgdo da monografia dar-se-a mediante:

I. avaliacdo do orientador e de mais 01 (um) professor designado pelo coordenador do curso no caso de
nao-exigéncia de defesa oral publica.

Il. avaliacdo pela banca examinadora, no caso de exigéncia de defesa oral publica.
Paragrafo Unico. Em ambos os casos, a men¢édo minima para aprovacéo € MM.
Art. 39 - O prazo-limite para entrega da monografia sera de 90 (noventa) dias apos o término do curso.

Art. 40 -O aluno deverd requerer a defesa publica da monografia de acordo com as normas de orientacao de
monografias do ICPD.

Art. 41 -O aluno somente podera apresentar a monografia com aproveitamento em todas as disciplinas constantes
do curso.
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CEUB Art. 42 - O aluno que ndo apresentar a monografia ou que nao obtiver o
RN b AT conceito minimo para aprovacdo, no prazo estipulado no art. 40, podera
requerer ao diretor do ICPD matricula na disciplina Orientagdo de Monografia, fazendo jus a novo prazo de 90 (noventa)
dias, contado da data de inicio da inscri¢&o.

Paragrafo primeiro — Caso tenha decorrido 1 (um) ano de conclusdo do curso e o aluno nao tenha concluido a
monografia, podera, a critério da coordenacéo, ser solicitada matricula na disciplina Metodologia Cientifica Il.

Paragrafo segundo — Em ambos os casos, 0 aluno arcara com 0s custos correspondentes.

CAPITULO IX DO APROVEITAMENTO DE CREDITOS Art. 43 -Os cursos de pos-graduaGao lato sensu séo

elaborados por um conjunto de disciplinas que se

integram e complementam-se de acordo com os objetivos de cada curso.

Art. 44 -O aproveitamento de créditos podera ser solicitado somente quando se tratar de disciplinas freqlentadas

em cursos de pds-graduacéo realizados no UniCEUB.

CAPITULO X DO CORPO DOCENTE Art. 45 -Os cursos de pés-graduacéo serdo ministrados por professores

selecionados pelo coordenador

mediante os seguintes critérios:
I. experiéncia comprovada em docéncia universitaria,;
II. titulagdo compativel com os termos da Resolugdo CNE/CES n.° 1, de 08 de junho de 2007;
Ill. adequacéo aos objetivos do curso;
Paragrafo Gnico. Os professores deverao entregar a coordenacéo o plano de ensino, de acordo com a ementa e
a bibliografia destacadas no projeto pedagégico, e o material a ser distribuido aos alunos com antecedéncia de, no

minimo, 15 (quinze) dias do inicio de cada curso.

Art. 46 -Os professores deverdo responsabilizar-se pelo cumprimento da freqiéncia dos alunos, pelo registro do
contelido das aulas ministradas e pelas praticas pedagdgicas coerentes com a filosofia de ensino do UniCEUB.

CAPITULO XI

DA EXPEDICAO DE CERTIFICADOS

Art. 47 -Fardo jus ao certificado dos cursos presenciais de pos-graduacao lato sensu os alunos que obtiverem em
cada disciplina, freqliéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria total e aproveitamento de acordo
com os critérios de avaliagdo do UniCEUB.
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CEUB Art. 49 - Os certificados de conclusdo dos cursos de pos-graduacéo lato
i S sensu devem mencionar a area de conhecimento do curso e ser
acompanhados do respectivo histérico escolar, do qual devem constar, obrigatoriamente:

relacdo das disciplinas, carga horaria, conceito obtido pelo aluno, nome e qualificacdo dos professores
responsaveis;

I. periodo e local em que o curso foi realizado e a duracao total em horas de efetivo trabalho académico;
II. titulo da monografia e mengéo obtida;

. declaracéo do UniCEUB de que o curso cumpriu todas as exigéncias da Resolugéo n.° 1, de 08 de junho de
2007, do Conselho Nacional de Educacao — CNE;

IV. no caso de cursos ministrados a distancia, indicacdo do ato legal de credenciamento do UniCEUB;
V. ndmero de registro do certificado no UniCEUB.

CAPITULO XII DA INSCRICAO, DA MATRICULA E DO PAGAMENTO DE

MENSALIDADES

Art. 50 - A inscricdo para os cursos de pés-graduacgéo sera realizada no ICPD.

Art. 51 -Ap6s realizagdo da inscricdo, o candidato sera convocado para o processo seletivo. Sendo aprovado, o
aluno efetivara a matricula no prazo determinado pelo ICPD, mediante o pagamento da primeira parcela, na secretaria
do ICPD.

Art. 52 - As demais parcelas serdo pagas mediante boleto bancario enviado ao aluno.

CAPITULO XIIl

DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 53 -Os cursos de pos-graduacao lato sensu deverdo adaptar-se as disposi¢fes deste Regulamento, no prazo
de 90 (noventa) dias, a contar da data de sua aprovacéo pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao.

Brasilia- DF, julho de 2007.



